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Angebot zur Personalweiterbildung
Emo2Type. 10-Finger-Schreiben in 2 Stunden.

Sehr geehrte Frau Selbach,

Vielen Dank fur Ihre Anfrage an die Firma Hirth/EDV, die an die EmoLearn-Zentrale
Ihre Anfrage Ubergab. Wir freuen uns, dass Sie Ihrem Personal die effiziente
Weiterbildung mit Emo2Type anbieten wollen.

GemaB der erdrterten Gegebenheiten bieten wir Ihnen wie folgt an:

Schulung in Ihrem Hause, Leistungsbeschreibung:

= Live moderierte Schulung von 9 Personen mit Emo2Type Course.
10-Finger-Schreiben in 2 Stunden im Zeitrahmen von 3,5 Stunden.

» Schulungsleiterin: Frau Eleanor Marks, zertifizierte EmoLearn Providerin

*» Pro Person 1 Lernheft Emo2Type Course inklusive Online-Zugang zu den
Schreibtrainingsprogrammen inklusive Get professional! flir 60 Tage.

Voraussetzungen Infrastruktur/Organisation:

= Sje stellen einen Raum mit PCs fiir jeden Teilnehmer vor Ort zur Verfligung.
Systeme: Win, OSX, Linux Browser: Internet Explorer, Firefox 3, Safari

» Jeder Teilnehmer kann einen mit Breitband-Internetzugang vernetzten PC-
Arbeitsplatz nutzen. Wenn nicht méglich, bitten wir um Ihre Rickmeldung.

» Jeder Teilnehmer kann, sofern offenes LAN oder W-LAN vorhanden, seine
eigene Tastatur oder Laptop mitbringen. Bitte ebenfalls um Rickmeldung.

= Der Raum verfligt Uber einen Flipchart.

» Sije stellen auf den Computern die Installation von JavaScript (normaler
Standard) und Adobe Flash Player 10 (Standard, mdéglicherweise Update
notig) sicher. Wenn nicht mdglich, bitten wir um Ihre Rickmeldung.
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Preispauschale:
Schulungsleistung fir 3,5 Stunden Einfihrung, Lernphase und erste Tipptrainings;
4 Schreibtrainingsprogramme flr jeden Teilnehmer bis zum Profitraining.

Pauschale inklusive aller Leistungen flir 9 Personen: Euro 1300,-- + Mwst

Aufstockung der Teilnehmerzahl (max 12 TN): Aufpreis Euro 100 pro Person.

Optionales Angebot:

Gruppen-Lernzielkontrolle nach 3 Wochen mit zumindest den in Get ready!
absolvierten abschlieBenden Ubungen, Dauer: 1 Stunde: Euro 400,-- + Mwst.

Die Lernzielkontrolle ist aus Qualitatssicherungsgriinden sehr empfehlenswert.
Bei bestandener Lernzielkontrolle werden Teilnahmezertifikate ausgestelit.

Terminvorschlag erste Schulung:
1. Gruppe:
Donnerstag, 20. August 2009 von 9 Uhr bis 12:30 Uhr oder 14:00 - 17:30

2. Gruppe:
Freitag, 21. August 2009 von 09:00 - 12:30 Uhr oder 14:00 - 17:30

Alternativ: Beide Gruppen an einem Tag. Die optionale Lernzielkontrolle ist
individuell vereinbar.
Ihr Ansprechpartner:

Gerne beraten wir Sie auf Anfrage naher. Die direkte Durchwahl finden Sie im
Briefkopf rechts oben. Auf der nachsten Seite finden Sie noch unsere Leistungs-
beschreibung und den Schulungsrahmen.

Wir hoffen Thnen mit diesem Angebot eine gute Basis flir einen héchstmdglichen
Nutzen Ihrer Teilnehmer gelegt zu haben und freuen uns auf Ihren Auftrag.

Mit GriBen aus Frankfurt

XXXXXXX
EmoLearn XXXX



Leistungsbeschreibung
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Emo2Type Course. 10-Fingerschreiben in 2 Stunden

Lernziel:

Mit Emo2Type. 10-Fingerschreiben in 2 Stunden schafft es jeder, nach einer
Einflihrung in die Lernmethodik und darauf folgenden 2 Stunden Lernphase, die
Belegung der Computertastatur bis in die Zahlen- und Sonderzeichen zu

beherrschen und zu tippen.

Die erworbene Fahigkeit wird danach mit dem Online-Schreibtraining Get ready!
und dem Online-Profi-Schreibtrainer Get professional! auf Wunsch bis zur
Zertifikatsreife trainiert. Im Buro, zu Hause, vom Ort unabhangig. Der Lernerfolg
gelingt dann wie vorgesehen, wenn nach der Lernphase zumindest bis zu dem
maBgeschneiderten Programm Get ready! genau nach Anleitung durchtrainiert
wurde. Denn dann schreibt jeder Absolvent in der Praxis mit 10 Fingern weiter.

Mit Get professional! steht ein Profi-Schreibtrainer, der seinem Namen mehr als
gerecht wird zur Verfigung, mit dem man so leicht wie noch nie sicher und
systematisch Zertifikatsniveau erreicht. Und das auch noch mit SpaB.

Wahlweise wird je nach Vereinbarung eine Lernzielkontrolle nach Get ready! und
Get professional! angesetzt, um den Praxistransfer zu sichern.

Der Ablauf: (Pausensetzung zwischen den Modulen freibleibend)

Programmpunkt Zeitschiene | Status Lernerfolg
(Minuten)
Technische Abstimmungen, 0-30 Optimal vorbereitet zum
EinfiUhrung in die Methodik und Einstieg in die 2-Stunden-
Didaktik Lernphase
Lernphase Emo2Type Set 1 30-90 Erlernen der Grund- und
mit Online-Schreibtraining 1 90-110 Oberreihe , erste TippUbungen
Pause 20 Minuten 110-130
Lernphase Emo2Type Set 2 130-190 Erlernen der Zahlen- und
mit Online-Schreibtraining 2 190-210 Unterreihe, Shifttasten und
Tipptraining
Kursende
Zu Hause, individuell: 21x max. 20 | 7 Schritte mit Steigerungen in
Online Schreibtraining Minuten mehreren maBgeschneiderten

Get ready!

Schreibibungen.
Je mehr Wiederholungen, desto
schneller und genauer wird man

Zu Hause, individuell:
Online-Profi-Schreibtrainer
Get Professional!

Einheiten zu
je 10
Minuten

Schreiblektionen, Personal-
Trainer, Diktate, Training zum
Zertifikat, eigene Texte
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